DIAKIGAZOLVANY IGENYLESE
Amennyiben még nem rendelkezik NEK (Nemzeti Egységes Kartyarendszer) adatlappal, illetve NEK azonositdval el kell mennie
az illetékes Okmanyiroddba, vinnie kell a személyi igazolvanyat, lakcimkartydjat — fényképet ott készitenek. Kapni fog egy

adatlapot, melynek jobb fels6 sarkaban fel van tiintetve a NEK azonositdja.

Ezt kdvetSen megindithatja didkigazolvany igénylését a Neptun rendszeren az Ugyintézés menépontban:
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A Feljové ablakon a NEK azonosité soraba az Okmanyirodaban kapott NEK azonositd szamot kell felvinni (k6tSjelek nélkal).
Az Igénylés tipusa lehet Elsé igénylés, Adatvaltozas miatt, Elveszett, Uj igénylés téves adatok miatt.

A képzés mezbbe az a képzés keriil be, amely alél az igénylés el lett inditva. Amennyiben ez nem a megfelel6 képzés, a bal fels6
sarokban a Képzés gomb segitségével lehet véltani, majd az igénylést Ujrakezdeni.

A Cim mezébe a Neptun rendszerben taldlhaté Allandé (vagy tartézkodasi hely) lakcim keriil be. Ennek meg kell egyeznie a
lakcimkartyan talalhaté cimmell!l!l Ha eltérés van, akkor ki kell toltenie egy ,Adatmddositd lap”-ot (elérhetdsége:
https://www.uni-neumann.hu/oktatasi-igazgatosag-dokumentumok), csatolnia kell mellé a lakcimkartyajanak masolatat és be
kell hoznia az Oktatasi és Képzési Igazgatdsagra. Ugyintéz6i adatjavitas utan az igénylést Ujra kell kezdeni.

A Mentés gombbal lehet az igénylést rogziteni!

Ezt kbvetSen az igényld jogosult az Oktatasi és Képzési Igazgatosagon igazolas atvételére, amely 60 napig érvényes.
Amennyiben ez idg alatt az Oktatasi Hivatal altal legyartatott kartyat nem kapja meg a hallgatd, Gjabb igazolast kérhet.
Az igazolassal minden olyan kedvezményre jogosult, mintha allandé didkigazolvanya lenne.

A didkigazolvanya az Oktatasi és Képzési Igazgatdsagra fog megérkezni. Errél a Neptunban értesitést kildink. A didkigazolvany
atvételére be kell jonni az Igazgatdsagra. Ott a tanulmanyi Ugyintéz6 atadja a diakigazolvanyt, melyet érvényesité matricaval
lat el.

Az oktatasi év 1. félévi (Gszi) matricaja marcius 31-ig, a 2. félévi (tavaszi) oktober 31-ig érvényes.

Ha a hallgato jogviszonya megsz(inik, az igazolvanyt a fels6oktatasi intézménynek vissza kell szolgaltatnia.
Passziv statuszu hallgaté nem kaphat érvényesité matricat.



A leadott igénylés megtekinthet6 az Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés meniipontban.
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A masodlagos intézmény mezd kittltése csak akkor szikséges, ha masik felsdoktatdsi intézmény hallgatdja is egyben, vagy
intézmenyen belil képzése, vagy képzései tobb telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltintetni az igényelt
didkigazolvanyon.
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TEENDOK DIAKIGAZOLVANY ELVESZTESE ESETEN

Az Oktatasi és Képzési Igazgatdsagon ki kell toltenie egy bejelent6t az igazolvany elvesztésérdl, melyet a renddrségen is

ajanlatos jelentenie.
Ezt kdvetGen, ha mar rendelkezik NEK azonositéval el kell inditania a Neptun rendszerben az igénylést. Ebben az esetben
fizetési kotelezettsége keletkezik, mely 3.500,- Ft kiiloneljarasi dijat a hallgatonak meg kell fizetnie.

Amennyiben a hallgaté még nem rendelkezik NEK azonositéval, a DIAKIGAZOLVANY IGENYLES - ben leirtaknak megfelelen kell
eljarnia.
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A bérleten nem a didkigazolvany vagy az igazolds sorszamat, hanem a hallgaté oktatasi azonositdjat (7-el kezdédé 11
szamjegybdl allé azonositd) kell feltiintetni. Ez azért fontos, mert ezen adat minden, az utazasi kedvezményre vald
jogosultsagot igazolé6 dokumentumon megtalalhato.




