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Új hallgató felvétele a vizsgalapra 

 
Csak a hallgató kifejezett kérésére jelentkeztessük mi a hallgatókat, mert ez a hallgató 

számára pénzügyi, jogi következményekkel járhat. 

 

Menete: 

„Vizsgák, jegybeírás” menüpont, majd a  

vizsga dátumára kattintás 
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Ezután 

„Kurzusok, jelentkezett hallgatók” választása, majd a  

kurzusok közül a megfelelő sor jobb szél „+” gomb megnyomása, majd a felugró ablakban a 

„Jelentkeztet” megnyomása. 

 

 

 
 

 

 

Ezután megjelennek a kurzus hallgatói, ahonnan  

a felvenni kívánt hallgatók neve melletti jelölőnégyzetet pipáljuk be, majd nyomjuk meg a  

„Jelentkeztetés” gombot 
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Ha a hallgatóval valami probléma van, akkor ezt látjuk: 

 

 
 

 

Ha sikerült a felvétel, akkor ezt látjuk: 
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Hallgatók lejelentkeztetése a vizsgalapról 
(nagyon kivételes esetben éljünk ezzel a lehetőséggel) 

 

Menete: 

„Vizsgák, jegybeírás” menüpont, majd a  

vizsga dátumára kattintás 
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Ezután 

„Kurzusok, jelentkezett hallgatók” választása, majd a  

Tantárgykód előtti plusz gomb megnyomása 

 
 

 

A megjelenő ablakban keressük meg a lejelentkeztetni kívánt hallgatók nevét, majd  

1/ a jobbra levő kiválasztás oszlop pipáját jelöljük be. Amikor minden lejelentkeztetni 

kívánt hallgatót bejelöltünk, akkor a 

2/ Tantárgykód sorának jobb szélén kattintsunk a „+” gombra, majd a felugró ablakban 

nyomjuk meg a  

3/ „Lejelentkeztet” gombot. 
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Hallgatói eredmények (és meg nem jelenések) rögzítése (mod. 2017. jan. 3.) 
 

 

„Vizsgák, jegybeírás” megnyomása után, az  

adott vizsga sorának jobb szélén levő „+” gomb megnyomása, majd a felugró ablakban 

válasszuk a „Jegybeírás” lehetőséget 
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A vizsgalapon az alábbi eredményrögzítési lehetőségeket használhatjuk:  

 

A/ Megjelent a hallgató a vizsgán 

Jegyet beírni a „Beírandó eredmény” oszlopba - más teendő nincs. 

 

Ha a hallgató nem jelenik meg a vizsgán, akkor szigorúan TILOS elégtelenre értékelni, hanem 

az alábbiak szerint járjunk el: 

 

B/ Igazolatlanul nem jelent meg a hallgató (fizetési kötelezettség jön létre) 

Jegyet nem írunk be, de az  

„N.J.M” oszlopban levő jelölőnégyzetet jelöljük be, és a 

„Beszámít” jelölőnégyzetet hagyjuk üresen. 

(N.J.M= Nem Jelent Meg) 

 

C/ Igazoltan nem jelent meg a hallgató 

Jegyet nem írunk be, de az  

„N.J. M” oszlopban levő jelölőnégyzet legyen üres, illetve a  

„Beszámít” oszlopban levő jelölőnégyzet is legyen üres. 

 

 

Összefoglalva: 

 
 

Befejezésül nyomjuk meg a „Mentés” gombot! 
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Hallgatói eredmény módosítása, törlése 

 

 

„Vizsgák, jegybeírás”  választása után a  

vizsga jobb szélén a „+” gomb, majd a felugró ablakban a  

„Jegybeírás” (és nem a „Módosít” gomb) választása. 

 

Ekkor a „Beírandó eredmény” oszlopába beírhatjuk a módosított eredményt (esetleg 

törlést), majd nyomjuk meg a „Mentés” gombot. 

 
 

Ezt látjuk: 

 
Majd ezt látjuk: 
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Vizsgalap nyomtatása 

 
„Vizsgák, jegybeírás”  választása után a  

vizsga jobb szélén a „+” gomb, majd a felugró ablakban a  

„Vizsgalap nyomtatása” választása. 

 

 

 
 

Ennek hatására egy .pdf állományban elkészül a vizsgalap, amit ki lehet nyomtatni. 


